JEDNACI RAD
rady mésta Bohumina

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Rada mésta je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné plsobnosti, ze své Cinnosti
odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené pusobnosti rozhoduje rada mésta na
zakladé zmocnéni v zakoné a v jeho mezich.

2. Jednaci fad rady mésta stanovi podrobnosti o jednani rady mésta, zejména upravuje pfipravu,
proceduralni a organizacné technické zalezitosti.

Cl. 2
Priprava schize rady mésta

1. Materialy pro schlize rady mésta musi byt zpracovany tak, aby umozriovaly ¢lenim rady mésta
komplexné a pravdivé posoudit problematiku (s poukazem na pfip. jiné souvislosti) a pfijmout
patfeni €i rozhodnuti. Zahlavi materialu tvofi kryci list s navrhem usneseni (PFiloha €. 1).

2. Struktura materialu:
usneseni organt mésta, tykajici se dané problematiky). Nejedna-li se o informativni zpravu,
obsahuje material zejména tyto dalSi nalezitosti:
* navrh fedeni (pfip. variantné), v€. zduvodnéni a zpusobu realizace
* cil, kterého ma byt dosazeno
* ma-li navrhované usneseni dopad na rozpoCet mésta, je soucasti stanovisko finanéniho
odboru M&U.

3. Navrhy k zafazeni na program schuze rady mésta predkladaji (dale jen ,predkladatelé®):
- Clenové rady mésta
- tajemnik méstského uradu
- feditel méstskeé policie
- vedouci odvétvovych odboru (i za pfispévkové organizace mésta v jejich gesci)
- pFedsedové komisi
- zastupci pravnickych osob, ve kterych ma mésto majetkovy podil

4. Podle stanovenych kompetenci konzultuji vedouci odvétvovych odbord Mé&U a zastupci
pravnickych osob s majetkovou ucasti meésta materialy se starostou nebo mistostarosty,
pfipadné s tajemnikem MéU.

5. Schvalené materialy jsou v elektronické podobé pfedany organizacnimu odboru (sekretariat
starosty), ktery zajisti jejich dorugeni &lentim rady mésta a tajemnikovi M&U v terminu dle &l. 3
tohoto Jednaciho Fadu. Originaly materiali opatfené podpisem vedouciho odboru (feditele MP)
a parafou starosty nebo mistostarostu (tajemnice) dle schvalenych kompetenci jsou ulozeny u
pfedkladatele (odvétvovy odbor, MP).

6. Starosta, mistostarostové a zaméstnanci mésta maji k pracovnim ucelim pristup k materialim
na sdileném ulozisti dat (vyjma zalezitosti platovych a odmén). Vzhledem k neverfejnosti schlize
rady neni pfipustné tyto materialy postupovat jinym osobam, popfipadé je dale rozmnozovat a
rozSifovat.

7. Ve vyjimeénych a oduvodnénych pfipadech mohou byt materialy pfedlozeny v kratSi Ih(té,
pfipadné na zasedani rady mésta. Zpravy zejm. informativniho charakteru je mozno po
pfedchozi dohodé se svolavatelem pfedlozit ustné (sou€asné je nutno sdélit navrh usneseni).



. Predkladatelé odpovidaji za obsahovou a pravni bezchybnost, jejich uplnost, gramatickou
spravnost a celkovou Upravu. Pfedkladatelé a zpracovatelé konzultuji materialy s témi, jichz se
navrh usneseni tyka a kterym navrhuji uloZit dkoly, pfipadné si vyZadaji jejich posouzeni a
stanovisko. Navrh usneseni musi byt formulovan stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za
spinéni ukladanych ukold.

Cl. 3
Svolavani rady mésta

. Rada mésta se schazi ke svym schizim podle potieby, zejména v terminech, pfedem radou
mésta odsouhlasenych na kalendarni rok.

Radu mésta svolava starosta mésta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo povéreny ¢len
rady mésta. Svolavatel vétSinou jednani rady i fidi.

. Clenové rady mésta obdrzi zpravidla nejpozdé&ji 3 dny pied konanim rady v elektronické nebo
pisemné podobé (podle jejich pokynl) pozvanku a o€islované materialy.

Nalezitosti pozvanky: datum, hodina a misto konani schiize rady mésta, program (véetné vyctu
ocislovanych pisemnych materialt a uvedeni seznamu hostl k jednotlivym materialdim).

Cl 4
Jednani rady mésta

. Schiize rady mésta jsou nevefejné. Jednani se zudastriuji ¢lenové rady, tajemnik M&U,
predkladatelé zprav, pozvani hosté a zapisovatel. K projednani slozitych &i koncepCnich
zalezitosti mize byt svolano vicedenni (pfip. vyjezdni) zasedani rady mésta.

. Po zahajeni a zjisténi poctu pfitomnych se Clenové rady mésta vyjadii k programu, pfip.
navrhnou upravu.

. Jednani o véci zafazené na program schlize muze uvést jeji pfedkladatel nebo zpracovatel.
K jednotlivym podkladim a zpravam je vedena diskuse, v niz ¢lenové rady a tajemnik mohou
klast predkladateli (pfip. pfizvanym hostdm) dotazy. O slovo se hlasi zvednutim ruky.

. Ob&ané obce, vlastnici nemovitosti na Uzemi Bohumina a cizinci s trvalym pobytem v Bohuminé
(pfi dosazeni 18 let véku) mohou podavat radé mésta navrhy, pfipominky a podnéty. Je-li zadost
z oblasti samostatné pusobnosti podepsana nejméné 0,5% ob&anl, musi byt projednana na
schuzi rady mésta do 60 dnu ode dne pfijeti.

. Zadosti (navrhy, pfipominky, podnéty) eviduje organizaéni odbor M&U, pfedava je podle
predmétu véci na prislusné odvétvové odbory ¢ meéstskou policii, sleduje dodrzeni termind
vyfizeni.

ClL5
Stret zajmu

Clen zastupitelstva mésta, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti v radé mésta mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skute€nost pfed zahajenim
jednani rady. O tom, zda existuje divod pro vylou€eni z projednavani a rozhodovani této
zalezitosti, rozhoduje rada mésta. (§ 83 zak. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni).



Verejny funkcionaf je povinen pfi jednani organu uzemniho samospravného celku, ve kterém
vystoupi v rozpravé, predlozi navrh nebo je opravnén hlasovat, oznamit svij pomér k
projednavane véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout
osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem:, to neplati, jde-li jinak o
prospéch nebo zajem obecné ziejmy. Oznameni podava pfislusny vefejny funkcionar pisemné
pfed zahajenim jednani nebo ustné v jeho pribéhu, nejpozdéji vSak pfedtim, nez organ pfistoupi
k hlasovani. Oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani. (§ 8 zakona 159/2006, o stfetu zajma.
Vefejnym funkcionafem se podle tohoto zakona rozumi ¢len zastupitelstva, ktery je pro vykon
funkce dlouhodobé uvolnén, starosta obce, mistostarosta obce s rozSifenou plsobnosti nebo
¢lenové rady obce s rozsSifenou plsobnosti, ktefi nejsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni).

Cl.6
Usnaseni rady mésta a hlasovani

. Rada mésta je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lenu.
Tajemnik ma hlas poradni.

. O navrhu usneseni se zpravidla hlasuje zdvizenim ruky. Rada muze odsouhlasit i tajné
hlasovani.

. Byly-li navrzeny pfipominky nebo pozménujici dodatky, které nejsou zapracovany do navrhu
usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich Castech navrhu.

. Predsedajici muze vyzvat navrhovatele, aby svij navrh doslovné opakoval nebo predlozil
pisemné.

. Usneseni nebo rozhodnuti je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady
mésta.

. Pokud se na jednani rady mésta objevi nové okolnosti a skute¢nosti, které vyZaduji doplnéni
informaci Ci podstatné prepracovani predlozeného materialu i navrhu usneseni, mize rada
mésta rozhodnout o jeho odlozZeni s tim, Ze o véci bude jednat na své pfisti nebo dal$i schuzi
rady mésta.

. Usneseni z rady mésta sepisuje ur€eny zaméstnanec mésta (zapisovatel), ktery ho pred
podpisem zaSle v elektronické podobé predkladatelim materiall k odsouhlaseni spravnosti
kone¢ného znéni.

. Usneseni podepisuje pfedsedajici a mistostarosta, pfipadné jiny povéfeny ¢len rady mésta.

. Je-li ve vyjime&nych pfipadech nutno rozhodnout v neodkladné zalezitosti v terminu, kdy rada
nezaseda, je ¢lenim rady mésta elektronicky zaslan k prostudovani pisemny material (se v§emi
obvyklymi nalezitostmi a jednoznacnym navrhem usneseni), sou¢asné je operativné svolana
(e- mailem) schlze rady.

CL7
Zabezpeceni a kontrola usneseni

. Usneseni ze schlze rady mésta je pofizeno do 7 dnt od jejiho konani a do 10 dnu po skonceni

schuze rady je elektronicky doru¢eno:

= neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva mésta

- pravnickym osobam, ve kterych ma mésto majetkovy podil (projednavala-li rada material,
tykajici se pravnické osoby, pfipadné jednala v pusobnosti valné hromady)

- krajskému uradu (pozada-li o to feditel)

- kronikafi mésta



. Starosta, mistostarostove, vedouci zaméstnanci mésta a feditel MP maji znéni usneseni k
pracovnim uc¢elim k dispozici na sdileném ulozisti dat.

. Podepsany originalni vytisk usneseni je ulozen na organiza¢nim odboru k nahlédnuti. Do
usneseni z rady mésta mohou nahlédnout a pofizovat si z néj vypisky obCané obce, vlastnici
nemovitosti na Uzemi Bohumina a cizinci s trvalym pobytem v Bohuminé (vzdy za podminky
dosazeni 18 let). Povéfeny zaméstnanec mésta je povinen zajistit ochranu osobnich tdaja dle
platnych pravnich pfedpisu.

. Kontrola pInéni usneseni je provadéna na schuzi rady jednou mésicné. Sledovanim ukoll z rady
mésta je povérfen organiza¢ni odbor MéU, ktery pfedklada radé zpravu o jejich plnéni z podklad
zpracovatel(.

Cl. 8
Zapis ze schuze rady

. Uréeny zaméstnanec mésta (zapisovatel) vyhotovi do 7 dni ode dne konani rady mésta zapis,
ktery dosvédcCuje prabéh schlize a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnoru¢né
podepsana prezencni listina a pfilohy, na néz usneseni odkazuiji.

. Povinny obsah zapisu:

- jméno pfedsedajiciho

- den a misto zasedani rady mésta

- pocet pfitomnych ¢&lend rady mésta

- schvaleny porad schize rady

- pribéh a vysledek hlasovani

- pfijata usneseni

- seznam materialu, které rada mésta projednala, ale nebylo k nim pfijato usneseni
- jméno zapisovatele

. Zapis podepisuje starosta mésta spolu s mistostarostou, pfip. povéfenym radnim.
Ten, kdo zapis podepisuje, je soutasné ovérovatelem zapisu.

. O namitkach ¢lenu rady proti zapisu rozhodne nejbliz§i schliize rady mésta.

. Zapis je ulozen na sekretariaté starosty, nahlédnout (pfip. Cinit vypisky) mohou ¢lenové
zastupitelstva mésta. V zalezitosti, jez spada do naplné Cinnosti jimi fizeného odvétvového
odboru (¢ méstské policie), mohou do zapisu pro upfesnéni nékterych spornych bodu
nahlédnout i vedouci zaméstnanci mésta.

Obcan obce, ktery dosahl véku 18 let (pfip. fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni
na uzemi mésta Bohumina nemovitost Ci je cizim statnim pfisluSnikem a je hlaSena ve mésté
hlasena k trvalému pobytu) maze nahlédnout (Cinit si vypisky) ze zapisu pouze tehdy, pokud
povéfeny zaméstnanec organizacniho odboru zajisti zakonem stanovenou ochranu prav a
svobod jinych osob dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim (je nutno
,zacernit“ osobni Udaje uvedené v zapisu z rady mésta).



CL9
Archivace materialQi z rady mésta

. L’Jschovou a archivaci vesSkerych dokladl z jednani rady mésta je povéfen organizac¢ni odbor
Meu.

. Ke kazdému zasedani rady mésta musi byt vedena dokumentace obsahujici pozvanku,
prezencni listinu, veSkeré pisemné materialy a zpravy, usneseni, zapis. Materialy davérného
charakteru (napf. platové zalezitosti, vySe odmén) jsou ulozeny v zalepenych obalkach.

. Ved8keré doklady uchovava organizacni odbor na sekretariaté starosty po dobu trvani
volebniho obdobi, poté dle platné legislativy.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

. Jednaci fad rady mésta, jeho dopliky a zmény schvaluje rada mésta.

. Tento Jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 5. dubna 2016. Dodatek €. 1 nabyl u€innosti dnem
. kvétna 2016. Dodatek €. 2 nabyl u€innosti dnem 3. unora 2025.

. Rusi se Jednaci fad rady mésta ze dne 15. ledna 2007.



Priloha ¢. 1 — kryci list

Méstsky urad Bohumin

Material pro zasedani rady mésta Bohumina dne...............

Cislo / R

Nazev materialu: Najemni smlouva...

Predklada: odbor.................
Bohumin, dne: ...l

Navrh na usneseni:

Rada mésta Bohumina po projednani

1. rozhodla

2. uklada
a) odboru ......

Z.
T:
b) odboru ...

Z:
T:

Predklada: (jméno), vedouci odboru ................
Zpracoval: (jméno), referent odboru ..............

Doklad (material), ktery je opatien podpisem vedouciho odboru (feditele MP) a parafou starosty nebo
mistostarostt (tajemnice) dle schvalenych kompetenci, je uloZzen u pfedkladatele (prislusny odbor, MP).






